Czestochowa, dnia 29.04.2010 r.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Czestochowie
ul. Dekabrystow 43
42-215 Czestochowa

Ogtasza nabor na wolne kierownicze urzednicze stanowisko pracy
Gléwnego Ksiegowego
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat - 40 godzin tygodniowo, umowa o prace.

2. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- niekaralnos$c¢ za przestepstwa popetnione umysinie i przestepstwa
przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

- kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na
stanowisku gtéwnego ksiegowego czyli spetnienie jednego
z nizej wymienionych warunkéw:

* ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,

ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajgcych

ekonomicznych studidw magisterskich lub ekonomicznych studidéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej trzyletniej praktyki

w ksiegowosci,

* ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej

i posiadanie co najmniej szescioletniej praktyki w ksiegowosci,

* wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych

przepiséw,

* posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgacego do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego

uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigqg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepiséw,

- znajomos¢ i umiejetnosé korzystania z przepisow z zakresu ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa
o zamédwieniach publicznych, ustawy o pracownikach samorzgadowych,
przepiséw dotyczacych podatkéw, ubezpieczen spotecznych, prawa
pracy,

- znajomos¢ ksiegowosci budzetowej,

3. Wymagania dodatkowe (mile widziane):
- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
- biegta obstuga programéw komputerowych, w tym programu Symfonia -
finanse i ksiegowos$¢, Platnik
- umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé i rzetelno$¢, dobra organizacja
czasu pracy, terminowos¢ oraz gotowos¢ do statego podnoszenia swoich
kwalifikacji.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci zaktadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
- dokonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi Osrodka,
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- czuwanie nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych,
- sporzadzanie plandéw finansowych,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,
- sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztéw i wydatkow,
- naliczanie i odprowadzanie podatku Vat, prowadzenie rejestru zakupdw,
- nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych,
- prowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku, ]
- sporzadzanie naliczen odpisow na zaktadowy ZFSS, planu
i sprawozdawczosci funduszu, przekazywanie naliczonych odpiséw oraz
nadzorowanie prawidtowosci potracen i kontrolowanie zgodnosci wydatkow
z regulaminem i przepisami prawa,
- opracowywania projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez
dyrektora Osrodka, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
- wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa
lub przepiséw wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg
do kompetencji gtdwnego ksiegowego.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopie Swiadectw pracy, potwierdzajace staz pracy
(preferowane w zaktadzie lub jednostce budzetowej)

d) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kwestionariusz osobowy,

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) kserokopia dowodu osobistego potwierdzajgca obywatelstwo
polskie,

h) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umyslnie i przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

i) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
Z petni praw publicznych

j) aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajace na
zatrudnienie.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w Sekretariacie Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Czestochowie: Czestochowa 42-215, ul. Dekabrystéw 43, pok. 109
z dopiskiem ,Konkurs na gtdwnego ksiegowego” w terminie 14 dni od daty
ukazania sie ogtoszenia  w BIP oraz na tablicy ogtoszen w MOSIR czyli do dnia
13 maja 2010 r. Oryginaty dokumentéw do wgladu podczas konkursu.
Dokumenty, ktore wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP
http://mosir.czestochowa.bip-gov.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Czestochowie przy ul. Dekabrystéw 43 w
Czestochowie.

Wymagane dokumenty: zyciorys-CV (z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu
kariery zawodowej) i list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg
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http://mosir.czestochowa.bip-gov.pl/

Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101,
p0z.926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ).

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie konkursu.
Dodatkowe informacje tel. 034 372 26 28.
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